
สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติม นางจิรารตัน์  ก่อเกิด นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
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ขั้นตอนการส่งรายงานผลการดำเนินงานโครงการ 
คณะพยาบาลศาสตร์และวิทยาการสุขภาพ  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

 

รายละเอียด การปฏิบัต ิ
1. ผู้รับผดิชอบโครงการจัดทำรายงาน
ผลการดำเนินงานโครงการ หลังจดั
โครงการเสรจ็สิ้น ภายใน 30 วัน 

แบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงานโครงการ 
1. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงานโครงการ 
พร้อมตัวอย่างการรายงาน 
                          
 
2. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงานโครงการ  
(กรณีโครงการที่ใช้งบประมาณศาสตร์พระราชา) 
 
 
 

2. ส่งไฟล์รายงานผลการดำเนินงาน
โครงการมายังนักวิเคราะห์นโยบาย
และแผน (นางจริารัตน์  ก่อเกดิ) 

ส่งเป็นไฟล์เวิรด์มาที่อีเมล jirarat.kok@mail.pbru.ac.th 
หรือช่องทางออนไลน์ต่าง ๆ 
 

3. นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
ตรวจสอบรายงานผลการดำเนินงาน
โครงการเบื้องต้น  

1. ตรวจสอบรายงานผลการดำเนนิงานโครงการเบื้องต้น 
2. กรณีปรับแก/้ขอข้อมูลเพิม่เตมิ นักวิเคราะหฯ์ ประสานผูร้ับผิดชอบโครงการ 
3. กรณีไม่มีปรับแก/้แก้ไขเรียบร้อยแล้ว นักวิเคราะห์ฯ ประสานผูร้บัผิดชอบโครงการ  
ลงนามในรายงานผลการดำเนินงานโครงการ 

4. นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
เสนอรายงานผลการดำเนินงาน
โครงการต่อ รองคณบด/ีผู้ช่วยคณบดี/
ประธานสาขาวิชา ทีก่ำกับดูแล
โครงการ และเสนอท่านคณบดี
พิจารณา 

1. ผู้บริหารพิจารณารายงานผลการดำเนินงานโครงการ 
2. กรณีปรับแก/้ขอข้อมูลเพิม่เตมิ นักวิเคราะหฯ์ ประสานผูร้ับผิดชอบโครงการ 
3. กรณีไม่มีปรับแก/้แก้ไขเรียบร้อยแล้ว นักวิเคราะห์ฯ จะนำรายงานผลการดำเนินงาน
โครงการมาสรุปเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการบรหิารคณะพยาบาลศาสตร์และวิทยาการ
สุขภาพ 

5. นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
สรุปผลการดำเนินงานโครงการ 
รายไตรมาส 

1. นักวิเคราะห์ฯ สรุปผลการดำเนนิงานโครงการรายไตรมาส ประกอบด้วย สรุปการใช้
งบประมาณโครงการและการบรรลุเป้าหมายของโครงการที่ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว 
2. นำสรุปผลการดำเนินงานโครงการรายไตรมาส รายงานต่อที่ประชุมคณะกรรมการบรหิาร
คณะพยาบาลศาสตร์และวิทยาการสุขภาพ เพื่อทราบและให้ข้อเสนอแนะ 

6. นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
นำข้อมูลผลการดำเนินงานโครงการ 
มาจัดทำฐานข้อมลูที่เกี่ยวข้องเพื่อ
รายงานมหาวิทยาลัยตามลำดับตอ่ไป  

1. บันทึกผลการดำเนินงานโครงการ ผ่านระบบงบประมาณของมหาวิทยาลัย 
2. บันทึกผลการดำเนินงานโครงการ ผ่านระบบรายงานผลการดำเนนิงานโครงการยุทธศาสตร์
การพัฒนาท้องถิ่น (กรณีโครงการที่ใช้งบประมาณศาสตร์พระราชา) 
3. บันทึกผลการดำเนินงานโครงการ ผ่านระบบตดิตามและประเมินผลแห่งชาติ  
(ระบบ eMENSCR) 

 
* ไม่มีค่าธรรมเนียมการให้บริการทกุขั้นตอน 
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