
ผู้ขอไปราชการจัดทำรายงาน 

หลังจากกลับจากราชการพร้อม

เอกสารประกอบการเบิก 

ส่งเอกสารคืนผู้ขอไปราชการ 

ผู้เดินทางยื่นเอกสารขอเดินทางไปราชการ 

เจ้าหน้าที่บันทึกเบกิเงินในระบบ 3D 

ผู้ขอไปราชการลงนามในเอกสาร 

ส่งเอกสารฉบับจริงไปยังงานบริหาร

คลังและทรัพย์สิน 

เจ้าหน้าที่บันทึกเงินยืมในระบบ 

ผู้ขอไปราชการลงนาม 

ส่งงานบริหารคลังและทรัพยส์ิน 

เงินโอนเข้าบัญชีผู้ยืม 

อนุมัติ ยืมเงิน 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

3 วัน 

1-2 วัน 

**ไม่มคี่าธรรมเนียมการใหบ้ริการทุกขั้นตอน 

10 นาท ี

10 นาท ี

1-2 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

7 วัน 

1-3 วัน 

1-3 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

แผนภาพแสดงขั้นตอนการขออนมุัตไิปราชการ และเบิกค่าใช้จา่ย 

คณะพยาบาลศาสตร์และวทิยการสุขภาพ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

                         

 

                                                                                

 

 

   

                        

   

           

เริ่มต้น 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ

ตรวจสอบ 

หัวหน้าหน่วยงาน

พิจารณาอนุมัติ 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่อนุมัติ 
ถูกต้อง 

สิ้นสุดกระบวนการ 


